REGULAMIN BIBLIOTEKI
INSTYTUTU HISTORII NAUKI
IM. LUDWIKA I ALEKSANDRA BIRKENMAJEROW
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

Postanowienia ogélne

Na podstawie art. 12 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 1997 nr 85
poz. 539 z pdzn. zmianami) Bibliotece Instytutu Historii Nauki im. Ludwika i Aleksandra
Birkenmajeréw Polskiej Akademii Nauk (dalej: Bibliotece IHN PAN) nadaje si¢ Regulamin.

. Zadaniem Biblioteki IHN PAN jest obstuga informacyjna Pracownikow Instytutu oraz innych
zainteresowanych os6b i instytucji. Realizuje si¢ je poprzez gromadzenie, opracowanie
1 udostgpnianie zbiorow, a takze inne ustugi biblioteczne.

. Zbiory Biblioteki IHN PAN udostepniane sg bezptatnie. Biblioteka moze pobiera¢ optaty
za niektore ustugi, w celu pokrycia kosztoéw ich realizacji.

. Biblioteka IHN PAN do realizacji swych zadan wykorzystuje oprogramowanie informatyczne,
w tym zintegrowany system biblioteczny.

Dane kontaktowe do Biblioteki, informacje dotyczace godzin otwarcia oraz komunikaty
biezace zamieszczane sg na stronie internetowej Instytutu Historii Nauki PAN.

. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajduja si¢ w klauzuli informacyjnej

stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Udostepnianie zbiorow

. Biblioteka IHN PAN udostgpnia swoje zbiory:

a. namiejscu wszystkim zainteresowanym,

b. poprzez wypozyczenia na zewnatrz dla okreslonych grup Czytelnikow.

. Do wypozyczania zbioréw Biblioteki IHN PAN majg prawo:

a. Pracownicy IHN PAN (bez ograniczen liczby woluminéw na okres 90 dni
z mozliwoscig wielokrotnego przedtuzania terminu zwrotu),

b. emerytowani Pracownicy i wspotpracownicy IHN PAN (do 10 wol. na okres 90 dni),

C. stuchacze Szkoty Doktorskiej ,,Anthropos” Instytutow Polskiej Akademii Nauk oraz
Studium Doktoranckiego IHN PAN (do 10 wol. na okres 1 miesigca z mozliwo$cig
dwukrotnego przedluzenia terminu zwrotu),

d. pozostale osoby na podstawie rewersu migdzybibliotecznego (do 3 wol. na okres

1 miesigca).
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e. W celu zatozenia konta bibliotecznego osoby wymienione w lit. a-c przedstawiaja
dokument potwierdzajacy ich status (zaswiadczenie, legitymacije itp.) I wypehiaja
deklaracj¢ Czytelnika. Wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Warunkiem wypozyczenia dokumentu jest wypetnienie i podpisanie przez Czytelnika rewersu.
ZamoOwienia na materialty do czytelni mozna sktada¢ elektronicznie lub na formularzu

zamoOwienia dostepnym w Bibliotece.

. Odwiedziny w Bibliotece THN PAN o0s6b posiadajgcych konto biblioteczne, a takze

udostgpnienia i wypozyczenia Im zbioréw rejestrowane sg w zintegrowanym systemie
bibliotecznym.

Osoby nieposiadajace konta bibliotecznego, korzystajace ze zbiorow na miejscu, zobowigzane
sa do okazania dowodu tozsamosci dyzurujacemu bibliotekarzowi oraz wypeknienia
i podpisania o$wiadczenia o ponoszeniu odpowiedzialno$ci materialnej za zagubienie lub
wszelkie uszkodzenia udostepnionych im materiatdéw. Po dokonaniu tej czynnosci Czytelnicy
otrzymuja numerek. Rejestr odwiedzin prowadzony jest w formie elektronicznej, a informacje
0  wykorzystanych/wypozyczonych ~ materiatach  bibliotecznych  sg  rejestrowane
w zintegrowanym systemie bibliotecznym.

Wykorzystane materialy nalezy zwroci¢ dyzurujagcemu bibliotekarzowi. Nie nalezy odktadaé
ich samodzielnie na poiki.

Zbiory Biblioteki IHN PAN podzielone s3 na:

a. Druki zwarte z magazynu — udostepniane zgodnie z uprawnieniami Uzytkownika.

b. Ksiggozbior oswiatowy (sygnatura poprzedzona ,II”) — udostepniany zgodnie
z uprawnieniami Uzytkownika.

c. Ksiggozbior podrgezny (sygnatura poprzedzona ,,P”) — wypozyczany na maksymalnie
30 dni.

d. Czasopisma (sygnatura rozpoczynajaca si¢ od ,,0”, ,,C”, ,,P” lub zakonczona ,,Z”) —
wypozyczane na 30 dni/niewypozyczane, w zaleznosci od ich 0znaczenia i uprawnien
Uzytkownika.

e. Zbiory specjalne niewypozyczane poza Biblioteke IHN PAN. Do grupy tej naleza:

i. druki wydane przed 1945 rokiem (oznaczone ,,Z” po sygnaturze),
ii. fotokopie,
iii. mikrofilmy,
iv. regkopisy,

V. inne publikacje uznane za szczeg6lnie cenne.
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f. Materialy zniszczone lub uszkodzone nie s3 wypozyczane poza Bibliotekg. Informacje
o stanie fizycznym zamieszczone s3 w rekordzie egzemplarza w katalogu
komputerowym.

g. Zbiory wymienione w lit. e i f za zgoda Kierownika Biblioteki IHN moga
w wyjatkowych sytuacjach zosta¢ udostgpnione Pracownikom Instytutu poza Czytelnig,
jednak zabronione jest wynoszenie ich poza teren Instytutu i muszg zosta¢ zwrdcone do
Biblioteki IHN PAN w dniu, w ktorym zostaty udostepnione.

h. Zbiory szczegdlnie cenne, wydane przed 1945 rokiem lub zniszczone/uszkodzone sg
udostepniane w pierwszej kolejnosci w wersji elektronicznej, jezeli taka jest dostepna.
Dostepnos¢ publikacji w wersji cyfrowej sprawdza dyzurujacy bibliotekarz i przekazuje
informacje zwrotng Czytelnikowi.

Uzytkownicy Biblioteki moga samodzielnie skanowaé, kserowac i fotografowa¢ wlasnym
sprzgtem fotograficznym materiaty biblioteczne z poszanowaniem przepisow o prawach
autorskich. Zbiory wymienione w pkt. 13e i 13f mogg by¢ fotografowane przy uzyciu sprzetu
fotograficznego bez lampy btyskowej. Przed wykonaniem wymienionych czynno$ci nalezy
uzyskac zgode dyzurujacego bibliotekarza.

W czytelni dostgpny jest komputer z dostepem do Internetu oraz Internet bezprzewodowy.
Do korzystania z nich upowaznieni sg wszyscy zainteresowani. Zabronione jest
wykorzystywanie wyzej wymienionej infrastruktury w celach niezgodnych z prawem

(w szczegblnosci z przepisami prawa autorskiego).

Zasoby elektroniczne

Biblioteka IHN PAN udostepnia zasoby elektroniczne, do ktorych dostep posiada Instytut.

Z zasobow mozna korzysta¢ na stanowisku komputerowym dostepnym w czytelni lub
na wilasnych urzadzeniach podtgczonych do sieci Instytutu na podstawie identyfikacji numeru IP.
Osoby korzystajace z udostepnianych zasobow elektronicznych zobowigzane sa do przestrzegania

zasad licencji udzielanych przez podmioty je dostarczajace.

WYypozyczenia miedzybiblioteczne

Na potrzeby Pracownikow IHN PAN Biblioteka, sprowadza materiaty biblioteczne z innych
bibliotek. Zamo6wienia nalezy sklada¢ za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie

badz osobiscie.



20. Grupy Czytelnikoéw wymienione w pkt. 7 a i ¢ maja prawo wystapi¢ do Kierownika Biblioteki
IHN PAN z wnioskiem o0 wydanie rewerséw miedzybibliotecznych.

a. We wniosku nalezy wskaza¢ biblioteke, do ktorej rewersy sa wydawane, liczbe
rewersow oraz zadeklarowaé termin zwrotu wypozyczanych materiatow.

b. Przed uptywem wyznaczonego terminu zwrotu Czytelnik oddaje do Biblioteki IHN PAN
odcinki rewersoOw z potwierdzeniem zwrotu wypozyczonych materiatdw dokonanym
przez biblioteke wypozyczajaca.

c. W przypadku zagubienia, zniszczenia badz uszkodzenia wypozyczanych materialow
bibliotecznych odpowiedzialno$¢ materialng ponosi Czytelnik.

d. Czytelnik moze posiada¢ na swym koncie jednoczesnie do 5 rewersow
migdzybibliotecznych.

21. Inne biblioteki krajowe moga wypozycza¢ zbiory Biblioteki IHN PAN na okres 30 dni.
Limit wynosi 2 woluminy. Nie sg wypozyczane migdzybibliotecznie Czasopisma oraz
materialty wymienione w pkt. 13 ei 13 f.

22. Rejestr wypozyczen miedzybibliotecznych 1 wydanych rewersow miedzybibliotecznych jest

prowadzony w formie elektronicznej.

Postanowienia porzadkowe

23. Uzytkownicy sa zobowigzani do pelnego poszanowania i troskliwego obchodzenia si¢
z warsztatem bibliotecznym, ktory zostat im oddany do dyspozycji. Odpowiadaja finansowo
1 prawnie za wszelkie powstale z ich winy szkody.

24. W Bibliotece IHN PAN zabronione jest palenie tytoniu, spozywanie positkow i napojow.

25. Czytelnik jest zobowigzany przestrzega¢ postanowien niniejszego Regulaminu oraz stosowac
si¢ do wskazdwek 1 polecen bibliotekarzy.

26. Pracownicy Biblioteki IHN PAN maja prawo odméwié obstugi Uzytkownika zachowujacego
si¢ wbrew powyzszym zasadom, agresywnego, wulgarnego lub bedacego pod wplywem
srodkow odurzajacych.

27. Biblioteka IHN PAN nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenia urzadzen elektronicznych
(laptopoéw, urzadzen mobilnych, nosnikéw pamieci itp.) powstale w wyniku korzystania

z infrastruktury Instytutu.



