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I. Zamawiający 

 

Instytut Historii Nauk PAN im. Ludwika i Aleksandra Birkenmajerów 

ul. Nowy Świat 72 

00-330 Warszawa 

strona internetowa: http://ihnpan.pl/ 

Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku od 9:00 do 15:00 

 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zwanej dalej „ustawą Pzp”, oraz aktów 

wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

2. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wykonawczych 

wydanych na podstawie przepisu art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia 

(zwanej dalej SIWZ), zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest stworzenie bazy wiedzy w postaci rozbudowanej bazy 

danych dostępnej poprzez platformę cyfrową WWW, której celem jest gromadzenie, 

opracowanie i udostępnianie danych bibliograficznych dotyczących zachowanych 

i zagubionych średniowiecznych rękopisów lub ich fragmentów w polskich i zagranicznych 

repozytoriach. 

2. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Inwentarz dziedzictwa narodowego 

w zakresie rękopisów średniowiecznych” finansowanego ze środków Narodowego 

Programu Rozwoju Humanistyki, moduł Dziedzictwo Narodowe nr 11H 16 0084 84. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, o którym mowa w ust. 1, zawarty jest  

w Opisie przedmiotu zamówienia (dalej OPZ) stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ. 

4. Przedmiot zamówienia realizowany będzie w podziale na etapy: 

1) Etap I – wykonanie, zainstalowanie i skonfigurowanie narzędzia back-office, 

2) Etap II – wykonanie platformy WWW, 

3) Etap III – realizacja dodatkowych godzin programistycznych. 

http://ihnpan.pl/
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5. Informacje dodatkowe : 

1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty wariantowej i wymaga 

złożenia oferty w oparciu o dokumenty zawarte w SIWZ; 

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych; 

3) Wykonawca zobowiązany jest wykonać Przedmiot zamówienia zgodnie z OPZ na 

warunkach określonych we Wzorze umowy (Załącznik nr 2 do SIWZ); 

4) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 

pkt 6 ustawy Pzp. 

6. Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

 72212610-8 Usługi opracowywania oprogramowania dla baz danych 

 72266000-7 Usługi doradcze w zakresie oprogramowania 

 72413000-8 Usługi w zakresie projektowania stron WWW 

7. Zamawiający informuje, że w niniejszym postępowaniu będzie stosował procedurę tzw. 

„odwróconą”, opisaną w treści art. 24aa ustawy Pzp tj. najpierw dokona oceny ofert, 

a tylko w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, 

dokona badania braku podstaw do wykluczenia oraz spełnienia warunków udziału 

w postępowaniu. 

8. Uzupełnieniem opisu przedmiotu zamówienia są warunki zawarte we wzorze umowy 

stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ. 

9. Wynagrodzenie ryczałtowe obejmuje cały zakres przedmiotu zamówienia. Obowiązkiem 

Wykonawcy jest uwzględnienie w cenie ryczałtowej wszystkich kosztów niezbędnych do 

wykonania przedmiotu zamówienia opisanego w SIWZ. W przypadku, kiedy oferta 

Wykonawcy będzie posiadała znamiona rażąco niskiej ceny, Zamawiający będzie miał 

prawo do zażądania od Wykonawcy szczegółowej kalkulacji kosztów i składowych 

mających wpływ na wysokość oferty. Szczegóły dotyczące rozliczeń znajdują się we 

wzorze umowy. 

10. W każdym przypadku, gdzie w SIWZ przedmiot zamówienia opisany został za pomocą 

norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów odniesienia (nazw handlowych), 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. Zamawiający za produkt 

równoważny uważa produkt, który nie jest identyczny, tożsamy z produktem referencyjnym, 

ale posiada takie same lub lepsze do produktu referencyjnego cechy i parametry. 

Wykonawca, który zastosuje rozwiązania równoważne, obowiązany jest wykazać, że 

oferowana przez niego przedmiot zamówienia spełnia wymagania określone przez 

Zamawiającego. Udowodnienie równoważności leży po stronie Wykonawcy. 

 

 

IV. Termin wykonania zamówienia 

 

Przewiduje się etapową realizację zamówienia. Poszczególne etapy muszą być wykonane nie 

później niż: 
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– Etap I – w terminie 6 miesięcy (180 dni) od daty podpisania umowy lub wcześniej, 

zgodnie z przedstawioną przez Wykonawcę ofertą; 

– Etap II – w terminie 2 miesięcy od zakończenia etapu I; 

– Etap III – do 31.12.2022 r. – w przedmiocie dodatkowych godzin programistycznych, 

o których mowa w opisie przedmiotu zamówienia (możliwe wcześniejsze zakończenie 

realizacji zamówienia w sytuacji wcześniejszego wykorzystania godzin programistycznych, 

zarówno tych wymaganych jak i dodatkowych jeśli zostaną zaoferowane). 

 

 

V. Warunki udziału w postępowaniu 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki: 

1) nie podlegają wykluczeniu z udziału w postępowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 

ustawy Pzp; 

2) posiadają kompetencje lub uprawnienia do wykonywania określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie określa 

warunku w tym zakresie; 

3) posiadają zdolności techniczne lub zawodowe. Wykonawca wykaże, że: 

a) posiada adekwatne do przedmiotu zamówienia doświadczenie tj. w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – zbudował i wdrożył co 

najmniej 2 (dwa) różne systemy informacyjno-wyszukiwawcze dla bibliotek, 

organizacji pozarządowych lub instytucji naukowo-badawczych, dedykowane 

wprowadzaniu, przechowywaniu, przetwarzaniu i udostępnianiu danych 

bibliograficznych, katalogowych i/lub kodykologicznych. W przypadku usług 

wykonywanych, część zamówienia już faktycznie wykonana musi wypełniać 

wymogi określone przez Zamawiającego w warunku; 

b) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – Wykonawca wykaże, 

że dysponuje co najmniej trzyosobowym zespołem ekspertów o następujących 

kwalifikacjach: 

i. co najmniej jedna osoba z wyższym wykształceniem na kierunku 

bibliotekoznawstwa (informacji naukowej i bibliotekoznawstwa); 

ii. co najmniej jeden programista, posiadający doświadczenie w projektowaniu 

struktury baz danych, implementacji i optymalizacji zapytań SQL oraz migracji 

danych. 

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeśli Wykonawca wykaże, iż 

posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 

50 000,00 zł. 
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2. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 

Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny 

wpływ na realizację zamówienia. 

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka 

cywilna). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania 

ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy 

z warunków określonych w ust. 1 pkt 3) lit a) i pkt 4) winien spełniać co najmniej jeden z tych 

Wykonawców, warunek określony w ust. 1 pkt 1) musi spełniać każdy z Wykonawców 

samodzielnie, a warunki określone w ust. 1 pkt 3) lit b) winien spełniać co najmniej jeden 

z tych Wykonawców, lub wszyscy wspólnie. 

5. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

6. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja” wystąpi wyłącznie w przypadku 

kiedy: 

1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 

tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

2) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 

techniczne lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie 

przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 

ust. 1 pkt 13–22 ustawy Pzp. 

3) W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać 

na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane. 

7. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 

odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za 

szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 

chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

8. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. W takim 

przypadku Wykonawca zobowiązany jest wskazać część zamówienia, której wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcy i podania firm (nazw) podwykonawców, o ile są już 

znane. W przypadku braku tej informacji, Zamawiający uzna, że Wykonawca sam 

zrealizuje zamówienie i nie będzie korzystał z podwykonawców przy jego realizacji – na 

Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ. 



Strona 7 z 22 

 

Projekt finansowany przez Narodowy Program Rozwoju Humanistyki  
moduł Dziedzictwo Narodowe Nr 11H 16 0084 84 

 

9. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców przy realizacji zamówienia i nie zastrzega 

obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 

10. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał brak istnienia podstaw wykluczenia 

z udziału w postępowaniu wobec podwykonawców, którym zamierza powierzyć 

wykonanie części zamówienia. 

11. Zamawiający żąda, by Wykonawca przed przystąpieniem do wykonania zamówienia 

podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do 

kontaktu z nimi zaangażowanych w wykonywanie części zamówienia, które im zostały 

powierzone przez Wykonawcę. 

12. Wykonawca zobowiązany jest do zawiadamiania Zamawiającego o wszelkich zmianach 

danych, o których mowa w ust. 11, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazywania 

informacji na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza 

powierzyć realizację zamówienia. 

13. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

14. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia następuje w trakcie 

jego realizacji, Wykonawca, na żądanie Zamawiającego, przedstawi oświadczenia lub 

dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy. 

15. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy 

wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować 

z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 

16. Postanowienia ust. 14 i 15 stosuje się również wobec dalszych podwykonawców. 

17. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

 

 

Va. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp 

 

Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie fakultatywnych przesłanek, 

o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp. 
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VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie, którego treść jest zgodna ze wzorami stanowiącymi załącznik nr 4 i 5 do 

SIWZ, stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca: 

1) nie podlega wykluczeniu, 

2) spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania – w zakresie w jakim powołuje 

się na ich zasoby – warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych 

podmiotach w oświadczeniach, o których mowa w ust. 1. 

3. Wykonawca, który w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

polega na zdolnościach innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując 

zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności 

przedstawiając wraz z ofertą zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Dokument, z którego będzie 

wynikać zobowiązanie podmiotu trzeciego, powinien wyrażać w sposób wyraźny 

i jednoznaczny wolę udzielenia odpowiedniego zasobu Wykonawcy, ubiegającemu się 

o zamówienie, czyli wskazać jego zakres, rodzaj, czas udzielenia, a także inne istotne 

okoliczności, w tym wynikające ze specyfiki tego zasobu. Z treści dokumentu musi jasno 

wynikać: 

1) jaki jest zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

2) w jaki sposób zostaną wykorzystane przez Wykonawcę zasoby innego podmiotu przy 

wykonywaniu zamówienia, 

3) jakiego charakteru stosunki będą łączyły Wykonawcę z innym podmiotem, 

4) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega, zrealizuje usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

Zobowiązanie podmiotów trzecich do udzielenia zasobów stanowi załącznik nr 9 do SIWZ. 

4. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, 

w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału 

w postępowaniu zamieszcza informację o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym 

mowa w ust. 1 pkt 1). 

5. W terminie 3 dni od dnia opublikowania na stronie internetowej Zamawiającego 

(http://ihnpan.pl/zamowienia-publiczne/) informacji o, której mowa w art. 86 ust. 5 

ustawy Pzp, Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu informacji 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa 

w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 8 do SIWZ. 

Wraz ze złożeniem oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej Wykonawca 

może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 

http://ihnpan.pl/zamowienia-publiczne/


Strona 9 z 22 

 

Projekt finansowany przez Narodowy Program Rozwoju Humanistyki  
moduł Dziedzictwo Narodowe Nr 11H 16 0084 84 

 

konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wykonawca, który nie przynależy 

do żadnej grupy kapitałowej może złożyć informację o braku przynależności do grupy 

kapitałowej wraz z ofertą. 

6. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania,  

Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają 

wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione 

podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, 

do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

7. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych 

na dzień złożenia następujących oświadczeń i dokumentów: 

1) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, 

dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem 

dowodów, określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

sporządzonego zgodnie z załącznikiem nr 6 do SIWZ; 

Dowodami potwierdzającymi czy usługi zostały wykonane należycie są: 

a) referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 

usługi były wykonane; 

b) oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym 

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać dokumentów, o których mowa 

powyżej. Jeśli Wykonawca składa oświadczenie, zobowiązany jest podać przyczyny 

braku możliwości uzyskania poświadczenia. 

2) wykaz osób, sporządzony według treści załącznika Nr 7 do SIWZ. 

3) dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia; 

8. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w ust. 1, oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, 

lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia 

lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego 

wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do 

udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, 

uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlegałaby 

odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

9. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 

pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, 

chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania. 
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10. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 

w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach 

określonych w art. 22a ustawy Pzp kopie dokumentów dotyczących odpowiednio 

Wykonawcy lub tych podmiotów, mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem 

przez Wykonawcę albo te podmioty albo wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia publicznego – odpowiednio, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. 

11. Oświadczenia dotyczące wykonawcy/wykonawców występujących wspólnie i innych 

podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach 

określonych w art. 22a ustawy Pzp składane są w oryginale. Dokumenty inne niż  

oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

Zobowiązanie, o którym mowa w ust. 3 należy złożyć w formie oryginału. 

12. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, 

o których mowa w Rozdziale VI SIWZ w formie elektronicznej pod określonymi adresami 

internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera 

samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. 

Jeżeli oświadczenia i dokumenty, o których mowa w zdaniu pierwszym są sporządzone 

w języku obcym Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia ich tłumaczenia na 

język polski. 

13. Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania 

dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, 

należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty powinny być opatrzone podpisem 

(podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy/ 

podmiotu, na zasobach lub sytuacji którego Wykonawca polega, zgodnie z zasadami 

reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze, lub osobę (osoby) upoważnioną do 

reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasadach lub sytuacji którego Wykonawca 

polega na podstawie pełnomocnictwa. 

14. Podpisy Wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób 

pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką 

z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej. 

15. W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, na dokumentach 

tych muszą się znaleźć podpisy Wykonawcy oraz klauzula „za zgodność z oryginałem”. 

W przypadku dokumentów wielostronicowych, należy poświadczyć za zgodność 

z oryginałem każdą stronę dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźć się na 

jednej ze stron wraz z informacją o liczbie poświadczanych stron. 

16. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub 

kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) należy dołączyć do oferty. 
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17. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, żaden 

z Wykonawców nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, 

o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12–23 ustawy Pzp. 

 

 

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego  

z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów 

 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną – 

w korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem w tytule wiadomości e-mail 

przesyłanej na adres manuscripta@ihnpan.pl należy wpisać nazwę postępowania: 

Stworzenie i implementacja bazy danych i platformy cyfrowej WWW, z zastrzeżeniem 

pkt 3. 

3. Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń 

i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oświadczeń 

o braku podstaw do wykluczenia, listy podmiotów należących do tej samej grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp lub informacji o tym, że 

Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, pełnomocnictwa oraz uzupełnień, złożonych 

na wezwanie Zamawiającego. 

4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich 

otrzymania. 

5. Domniemywa się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres e-mail podany przez 

Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy 

z treścią pisma, chyba że Wykonawca wezwany przez Zamawiającego do potwierdzenia 

otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposób określony 

w pkt 4 oświadczy, iż ww. wiadomości nie otrzymał. 

6. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres: 

Instytut Historii Nauk PAN im. Ludwika i Aleksandra Birkenmajerów 

ul. Nowy Świat 72 

00-330 Warszawa 

e-mail: manuscripta@ihnpan.pl (w korespondencji związanej z niniejszym 

postępowaniem w tytule wiadomości e-mail należy wpisać nazwę i numer 

postępowania: Stworzenie i implementacja bazy danych i platformy cyfrowej 

WWW. Postępowanie nr 3/2020). 

7. Osobą uprawniona do kontaktów z wykonawcami jest p. Sławomir Szyller. 

8. Godziny pracy od poniedziałku do piątku: od 9:00 do 15:00, z wyłączeniem dni ustawowo 

wolnych od pracy, adres e-mail: manuscripta@ihnpan.pl 

mailto:manuscripta@ihnpan.pl
mailto:manuscripta@ihnpan.pl
mailto:manuscripta@ihnpan.pl
mailto:manuscripta@ihnpan.pl
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VIII. Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści SIWZ 

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego, z przekazanym pisemnie lub drogą 

elektroniczną wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ. 

2. Zamawiający udzieli odpowiedzi niezwłocznie, nie później jednak niż 2 dni przed  

upływem terminu składania ofert, przesyłając treść pytania i odpowiedzi wszystkim 

uczestnikom postępowania oraz umieści taką informację na stronie internetowej 

(http://ihnpan.pl/zamowienia-publiczne/) pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 

upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca wybierze formę pisemną, wniosek należy umieścić 

w kopercie i opisać: „Pytanie – postępowanie na Stworzenie i implementacja bazy danych 

i platformy cyfrowej WWW. Postępowanie nr 3/2020”. 

4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu składania wniosku, 

lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 

wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku. 

5. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia 

treści SIWZ. 

6. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany ogłoszenia o zamówieniu 

jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży 

termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz 

umieści taką informację na stronie internetowej (http://ihnpan.pl/zamowienia-publiczne/). 

 

 

IX. Wymagania dotyczące wadium 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

 

X. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

1. Zamawiający żąda od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, 

wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5% ceny całkowitej 

podanej w ofercie. 

2. Wykonawca wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie później niż w dniu 

zawarcia umowy. 

http://ihnpan.pl/zamowienia-publiczne/
http://ihnpan.pl/zamowienia-publiczne/
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3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione według wyboru 

Wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu, 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

3) gwarancjach bankowych, 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości. 

4. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczania w formach innych niż 

wymienione powyżej. 

5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 

bankowy wskazany przez Zamawiającego, tj. rachunek Instytutu Historii Nauki PAN 

66 1130 1017 0020 1466 8520 0003. Tytuł przelewu powinien zawierać następujący zapis: 

Stworzenie i implementacja bazy danych i platformy cyfrowej WWW. Postępowanie nr 

3/2020. 

6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie zwrócone zgodnie z art. 151 

ustawy Pzp. 

7. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na 

jedną lub kilka form, o których mowa w ust. 3. 

8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia 

i bez zmniejszenia jego wysokości. 

 

 

XI. Termin związania ofertą 

 

1. Wykonawca jest związany złożoną przez siebie ofertą przez 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 

 

XII. Opis sposobu przygotowywania ofert 

 

1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofertę zgodnie z opisem określonym w SIWZ, 

a jej treść musi odpowiadać treści SIWZ. 
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2. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. Oferta powinna być 

czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub odręcznie, nieścieralnym 

atramentem lub tuszem. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferty Wykonawcy, który złoży więcej niż 

jedną ofertę, zostaną uznane za niezgodne z ustawą Pzp i odrzucone, na podstawie 

art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. 

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim i Zamawiający nie dopuszcza składania 

dokumentów w innym języku. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony 

w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, 

poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna 

jest wersją wiążącą. 

5. Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone 

do oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. 

6. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, 

pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do 

podpisania oferty. Pełnomocnictwo to w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem (kopia pełnomocnictwa powinna być poświadczona notarialnie) musi zostać 

dołączone do oferty. 

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 

w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach 

określonych w art. 22a ustawy Pzp, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio 

wykonawców lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio 

przez Wykonawcę lub te podmioty. 

8. Zaleca się umieszczenie informacji o liczbie stron, na których została złożona oferta wraz 

z załącznikami. 

9. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty były parafowane przez osobę uprawnioną 

do reprezentowania Wykonawcy. 

10. Wszelkie miejsca, w których naniesiono zmiany (poprawki) powinny być podpisane przez 

osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 

11. Wszystkie strony oferty winny być ze sobą połączone w sposób trwały, uniemożliwiający 

jej naruszenie. 

12. Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie z wzorów (formularza oferty, oświadczeń, 

wykazów) przygotowanych przez Zamawiającego. Wykonawca może przedstawić ofertę 

na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie informacje 

określone przez Zamawiającego w przygotowanych wzorach. 

13. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których 

Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, 

muszą być oznaczone klauzulą: Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
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konkurencji. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się 

informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze 

ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem 

informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania 

z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania 

w celu utrzymania ich w poufności. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa 

zobowiązany jest dołączyć do oferty pisemne uzasadnienie odnośnie charakteru 

zastrzeżonych w niej informacji oraz przekazać Zamawiającemu dowody wykazujące, iż 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Uzasadnienie powinno 

dowodzić, że zastrzeżona informacja w myśl przywołanego powyżej przepisu: 

1) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiębiorstwa, 

2) nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 

3) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

Zaleca się, aby uzasadnienie o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób 

umożliwiający jego udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania, w przypadku 

uznania przez Zamawiającego zasadności tego zastrzeżenia. 

Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte 

i oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

15. Wykonawca wskaże w ofercie tę część zamówienia, której wykonanie powierzy 

podwykonawcom. 

16. Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierać: 

1) formularz oferty, sporządzony wg wzoru, stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ; 

2) oświadczenia Wykonawcy, o których mowa w Rozdziale VI ust. 1; 

3) dokument zawierający dowód, zgodnie z art. 22a ustawy Pzp, że Wykonawca będzie 

dysponował zasobami innych podmiotów w trakcie realizacji zamówienia jeżeli 

Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, będzie polegał na zasobach innych 

podmiotów; 

4) dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji 

Wykonawcy (jeżeli nie wynikają one z innych dokumentów załączonych przez 

Wykonawcę do oferty), a jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – także 

pełnomocnictwo, określające zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione 

do reprezentowania Wykonawcy. 

17. Oferta musi być złożona Zamawiającemu w trwale zamkniętym nienaruszonym opakowaniu, 

uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie 

winno posiadać następujące oznaczenie: 

Oferta przetargowa w postępowaniu pn. „Stworzenie i implementacja bazy danych 

i platformy cyfrowej WWW. Postępowanie nr 3/2020”. 

Nie otwierać przed 7.12.2020 r. godz. 12.00 
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18. Zaleca się umieszczenie na kopercie zawierającej ofertę wraz z załącznikami nazwę (firmę) 

Wykonawcy składającego ofertę. 

19. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej 

oferty przed terminem składania ofert. Powiadomienie w formie stosownego oświadczenia 

o wprowadzeniu takich zmian musi być złożone według takich samych wymagań jak 

składana oferta, z dodatkowym oznaczeniem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” 

zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po 

stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

20. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania. 

Wycofanie złożonej oferty nastąpi w wyniku złożenia pisemnego powiadomienia 

podpisanego przez umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie 

o wycofaniu należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu ofert. 

Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane. 

 

 

XIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: 

Instytut Historii Nauki PAN, 00-330 Warszawa, ul. Nowy Świat 72, pok. A09 

(Sekretariat Dyrekcji) lub w Kancelarii Głównej (parter). 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 7.12.2020 r. o godz. 12.00. 

3. Decydujące dla zachowania terminu składania ofert ma data, godzina i minuta dostarczenia 

oferty do miejsca oznaczonego w ust. 1. Uwaga: Sekretariat Dyrekcji jest czynny od 

poniedziałku do piątku (oprócz dni ustawowo wolnych od pracy), w godzinach  

9.00–14.00. 

4. Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego: 

Instytut Historii Nauki PAN, 00-330 Warszawa, ul. Nowy Świat 72, pok. A27 

(Biblioteka IHN PAN) w dniu 7.12.2020 r. o godz. 12.15. 

5. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. 

W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle 

informację z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy. 

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda informacje, o których mowa w art. 86 ust. 3 i 4 

ustawy Pzp. 

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

(http://ihnpan.pl/zamowienia-publiczne/) informacje dotyczące: 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, liczby dodatkowych godzin programistycznych. 

 

 

http://ihnpan.pl/zamowienia-publiczne/
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XIV. Opis sposobu obliczenia ceny 

 

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne 

dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne 

opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę. 

2. Wykonawca określa cenę całkowitą za realizację zamówienia poprzez wskazanie 

w Formularzu Oferty ceny brutto oferty zawierającej należny podatek od towarów i usług 

(VAT). 

3. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. W przypadku 

zastosowania innej stawki VAT, niż stawka podstawowa (23%), Wykonawca winien 

wykazać podstawę stosowania innej – preferencyjnej stawki podatkowej lub możliwość 

stosowania zwolnień. 

4. Cenę oferty należy podać w złotych polskich (PLN), a wartości netto i brutto oraz wartość 

podatku VAT winny być podane w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Cena oferty ogółem winna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie oraz  

obejmować wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, za cały okres realizacji 

przedmiotu zamówienia. 

6. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

 

 

XV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, na podstawie następujących kryteriów: 

1) Cena brutto oferty (C) – 60% (60 pkt) 

2) zwiększenie liczby godzin programistycznych (P) – 20% (20 pkt) 

3) skrócenie terminu realizacji etapu I zamówienia (T) – 20% (20 pkt) 

2. Punkty przyznawane za podane wyżej kryteria będą liczone według następujących zasad: 

1) kryterium cena (C): 

Sposób dokonania oceny wg wzoru: 

C = (Cmin:Cof) x 100 x 60% 

w którym: 

C – wartość punktowa kryterium cena 

Cmin – cena najniższa 

Cof – cena badanej oferty 

2) kryterium zwiększenie liczby godzin programistycznych (P): 

Sposób dokonania oceny wg wzoru: 

P = (Pof:Pmax) x 100 x 20% 

w którym: 
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P – wartość punktowa kryterium dodatkowe godziny programistyczne 

Pmax – liczba godzin najwyższa 

Pof – liczba godzin badanej oferty 

Oferowana liczba godzin programistycznych nie może być mniejsza niż 200 i nie 

większa niż 400. 

Zaoferowanie liczby godzin programistycznych mniejszej od 200 lub większej od 400 

skutkować będzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp 

jako oferty której treść nie odpowiada treści SIWZ. 

Brak zaznaczenia w formularzu ofertowym właściwej liczby godzin spowoduje, że 

Zamawiający uzna, iż zadeklarowano minimalną liczbę godzin programistycznych tj. 

200. 

Zaoferowane dodatkowe godziny programistyczne będą wykorzystane przez 

Zamawiającego do 31 grudnia 2022 r. 

3) kryterium skrócenie terminu realizacji etapu I: 

Sposób dokonania oceny wg wzoru: 

T = (Tmin:Tof) x 100 x 20% 

w którym: 

T – wartość punktowa kryterium termin wykonania etapu I 

Tmin – liczba dni najniższa 

Tof – liczba dni badanej oferty 

Oferowany termin realizacji nie może być dłuższy niż 6 miesięcy (180 dni) od dnia  

podpisania Umowy z Wykonawcą. 

Zaoferowanie dłuższego terminu realizacji skutkuje odrzuceniem oferty na podstawie 

art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp jako oferty której treść nie odpowiada treści SIWZ. 

Brak zaznaczenia w formularzu ofertowym deklarowanego terminu spowoduje, że 

Zamawiający uzna, iż zadeklarowano maksymalny termin realizacji zamówienia tj. 

w terminie 6 miesięcy (180 dni) od dnia podpisania Umowy z Wykonawcą. 

3. Punkty będą liczone do drugiego miejsca po przecinku, a wynik zostanie zaokrąglony do 

setnych części zgodnie z zasadami matematyki. 

4. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów 

według wzoru: 

O = C + P + T 

5. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 

że oferty uzyskały tyle samo punktów w kryteriach oceny ofert, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych. 

6. Wykonawcy, składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen brutto wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 
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XVI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po 

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Z Wykonawcą, którego oferta okaże się najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa 

zgodnie z dyspozycją art. 94 ustawy Pzp. 

2. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie i miejscu 

zawarcia umowy. 

3. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba (-y) upoważniona (-e) do 

reprezentowania Wykonawcy, tj.: 

1) osoba (-y) wymieniona (-e) w aktualnym odpisie z właściwego rejestru lub z centralnej 

ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 

2) pełnomocnik, który przedstawi stosowne pełnomocnictwo do zawarcia umowy (o ile 

nie dołączono go do oferty) – oryginał dokumentu lub kopia (odpis) poświadczona (-y) 

notarialnie. 

4. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia, Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5. Wykonawca zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego wykonania zgodnie 

z zapisami w rozdz. X niniejszej SIWZ. 

6. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy zobowiązane są posiadać ze 

sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie 

to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 

o udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba 

że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 

ustawy Pzp. 

8. Jeśli Wykonawcą jest spółka cywilna, należy przedłożyć wyciąg z umowy spółki oraz 

ewentualną uchwałę wszystkich wspólników w zakresie należytej reprezentacji (art. 866 k.c.) 

 

 

XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści  

zawartej umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Umowa na wykonanie zamówienia zostanie zawarta na warunkach określonych we Wzorze 

umowy – Załącznik nr 2 do SIWZ. 

2. Zamawiający przewiduje i zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmiany w treści umowy 

w zakresie określonym we wzorze Umowy stanowiącej Załącznik nr 2 do SIWZ. 

3. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności, za zgodą obu stron. 
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XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy  

w toku postępowania o udzielenie zamówienia 

 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, na podstawie art. 180 

ust. 2 ustawy przysługuje odwołanie wyłącznie wobec czynności: 

1) określenia warunków udziału w postępowaniu, 

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

3) odrzucenia oferty odwołującego, 

4) opisu przedmiotu zamówienia, 

5) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

2. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 

Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub 

zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie 

przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp. 

 

 

XIX. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Historii Nauk PAN im. 

Ludwika i Aleksandra Birkenmajerów, ul. Nowy Świat 72, 00-330 Warszawa; 

2) w sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem 

Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres IOD 

Instytut Historii Nauk PAN im. Ludwika i Aleksandra Birkenmajerów, ul. Nowy Świat 72, 

00-330 Warszawa, pocztą elektroniczną na adres e-mail: iod.ihn@bims.home.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest 

obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień 

publicznych spoczywający na UZP jako jednostce sektora finansów publicznych; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 

ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, dalej „Pzp”; 

mailto:iod.ihn@bims.home.pl
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5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

– na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

– na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

– na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO2; 

– prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO. 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

– w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych  

osobowych; 

– prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

– na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

2. Jednocześnie Instytut Historii Nauk PAN im. Ludwika i Aleksandra Birkenmajerów 

przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 

RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w 

związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od 

Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej 

jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

 

 

                                                             
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 
nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Wykaz załączników do SIWZ: 

 

1. Opis Przedmiotu Zamówienia 

2. Wzór umowy 

3. Wzór Formularza ofert 

4. Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

5. Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

6. Wzór Wykazu usług 

7. Wzór Wykazu osób 

8. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej 

9. Zobowiązanie podmiotów trzecich do udzielenia zasobów 

 


